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En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, que a la letra dice: “Los sujetos
obligados deberan elaberar un informe anual detallando el cumpilmlento del programa anual
y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el (ltimo dia del mes'de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho programa’; el Area Coordinadora de Archivos de la UTVAM,
elabora el presente Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2022. Es de importancia mencionar que el PADA, de acuerdo a la normativa, contiene
los elementos de planeacién, programacion y e\f/aluacién para@el‘desa‘rrollo de los archivos e
incluye un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de
otros derechos gue de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de Ia informacion;
plasmando las pricridades institucionales e integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos
y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacidon y
capacitacion en gestion documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos
para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para fa generacion,
administracién, uso y control. De esta forma, en las siguientes paginas se encontraran
detalladas las acciones y resultados de la ejecucion de los procesos y procedimientos que
realizé a lo largo del periodo anual 2022 el Area Coordinadora de Archivos de la UTVAM a fin
de cumplir con lo anteriormente descrito; especificamente ObjetIVOS prioritarios como lo fueron:
capacitar al personal de las areas generadoras para la debida clasificacion y codificacién
documental y promoverlo con las diversas areas de la Umveradad actualizar. el Cuadro

General de Clasificacion Archivistica (CGCA)!y el Catalogo de Disposicion Documental

(CADIDO), la capacitacién del personal responsable de archivo de tramite para el buen
funcionamiento de sus archivos, o, la implementécién de una Politica de Gestidn de Archivos.
Aunado a lo anterior, cabe resaltar la importancia y el valor intrinseco que marca este informe,
ya que, los datos que en él se plasman son aquellos gue, ademas de reflejar la suma del
trabajo institucional, brindan el sustento del saber hacia dénde llevar la trazabilidad y toma de
decisiones dentro del periodo anual siguiente, con el fin de continuar garantizando e! acceso
a los archivos que produce y resguarda esta Institucion. - : |
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El Archivo de la Universidad Tecnolégica de la Zona Metropolitana del Valle de México
(UTVAM), busca dia con dia estrategias y mecanismos para poder dar continuidad a sus
funciones y obligaciones. Son varios los objetivos especificos establecidos en el PADA 2022,
de los cuales hubo un significativo avance.

El Archivo de la UTVAM tiene por objeto promover la organizacidon y administracion
homogénea de archivos, preservar, incrementar difundir el patrimonio documental de la
Institucion, con el fin de salvaguardar la informacién de corto, mediano y largo piazo; asi como
contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas.

El Programa contemplard acciones institucionales para la modernizacion y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas,
técnicas y metodoldgicas para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el
proceso de organizacidon y conservacién documental en los archivos de: tramite, de
concentracion y, en su caso, historicos.

El Archivo de la Universidad Tecnologica de la Zona Metropoelitana del Valle de México
(UTVAM), busca dia con dia estrategias y mecanismos para poder dar continuidad a sus
funciones y obligaciones.

Son varios los objetivos especificos establecidos en el PADA 2022, los cuales se pretenden
lograr en este afio.

Ante el contexto de contingencia sanitaria que se empezd a vivir a mediados del mes de
febrero del afio 2020, el Area Coordinadora del Archivo de la UTVAM, se enfrenté a lo
siguiente:

1) Continuar con acciones tendientes a abatir el rezago en el llenado de los Instrumentos
archivisticos;

2) implementar las nuevas disposiciones que la Ley General de Archivos establece

3) y ejecutar los dos puntos anteriores ante un escenario histérico complicado que aln se esta
viviendo; y que nos demanda crear mecanismos y estrategias para poder dar continuidad a
los compromisos que estableceremos en el documento presente.
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Informe Anual

Siendo el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) el Instrumento elaborado por el
Area Coordinadora de Archivos que contempla las  acciones a emprender a escala
institucional para la actualizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos; dentro del PADA 2022 se plasmaron dichas acciones en diversos objetivos
especificos, con su respectivo desglose de cumplimiento como se muestra:
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Actividades Generales

Se elabord y presentd para validacion del Rector de la UTVAM, el PADA
2023, una vez aprobado se solicitd su publicacion en el Portal Institucional
lo anterior en cumplimiento a los articulos 23 y 28, fr. Ill, de la Ley General
de Archivos.

Se ratificé el registro del Titular del area Coordinadora de Archivos
mediante el oficio UTVAM/REC/943/2022 de fecha 05 de diciembre de
2022.

Se trabajé con cada una de las areas adscritas a la UTVAM, en cuanto a
la Codificacion, el Marco Normativo aplicable a cada serie y elementos
esenciales que deben ir en la portada de las carpetas con la informacién
documentada.

Se continlan con los trabajos necesarios para la elaboracion del
Catalogo de Disposicion Documental de 2021, hasta concluir con su
proceso para su aprobacion y Validacion por la Direccion General de
Archivos del Estado.

Se realizaron acciones de control y diagnoéstico del material documental
que se encuentra en preparado para el Archivo de Concentracion,
mediante las siguientes acciones:

1. ldentificacion de las series documentales que  hayan
cumplido su vigencia documental.

2. Confirmacion de que, las series sean las propias a la actividad
descrita en cada expediente.
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3. Se revisé la documentacién y se realizd el expurgo y
depuracion, para la identificacién de la correcta valoracion y
clasificacién con el fin de actualizar la documentacién en
conservacion de las siguientes areas:

¢ Rectoria

e Direccién de Planeaciéon y Evaluacion

¢ Direccion de Academia

e Direccién de Vinculacion

¢ Direccidon de Lenguas Extranjeras

¢ Direccién de Administracion y Finanzas

e Subdireccion Juridica

¢ Departamento de Recursos Humanos y Financieros
e Departamento de Contabilidad

e Departamento de Informacién y Estadistica

¢ Departamento de Educaciéon Continua y Formacion
e Departamento de Servicios Escolares

e Departamento de Servicios Generales

= Departamento de Innovacion

e Coordinacién de Ingresos

e Coordinacion de Sistemas

CONCLUSIONES

Derivado de lo expuesto en los parrafos que anteceden, en ios
cuales se explican las actividades orientadas a atender las
prioridades institucionales en materia de archivos de la UTVAM,
que se llevaron a cabo durante el afio 2022, se demuestra que
presentaron avance y consecucion en los objetivos especificos y
en la consolidacion de los procedimientos de las actividades
generales, como puntos especificos se puede sefalar lo
siguiente:
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1. La actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental
ha ofrecido el avance requerido para proceder en 2023
al proceso de baja documental, para lo cual sera
necesaria la revision de la valoracidn documental
establecida en el Catalogo de Disposicion
Documental. -

2. Continuar con los trabajos en la elaboracion del
Inventario de Disposicién Documental y Guia de
Archivo Documental.

3. Actualizacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y posterior a ello la Actualizacion del
Catalogo de Disposicion Documental.

Las actividades de capacitacién en gestion documental vy
administracién de archivos que realizd el area coordinadora de
archivos con cada una de las areas adscritas a la Institucion, han
demostrado ser una herramienta eficiente que demuestra que el
personal de la UTVAM, cada vez se encuentra con mayor
conhocimiento en la materia y con ello facilita la labor de los
procedimientos archivisticos que les competen de acuerdo a sus
funciones y atribuciones; por lo cual, en 2023 se instauraran las
actividades de capacitacion como parte de un Programa Anual de
Capacitacion Archivistica, el cual se integrara al PADA 2023.

Es de resaltar que la labor que se cierra en el periodo anual
reportado ofrece un panorama hacia nuevos objetivos que se
deberan trabajar durante el ciclo de 2023; lo cuales, cabe
mencionar, forman parte de la trazabilidad de los proyectos que
se ha planteado el Area Coordinadora de Archivos desde la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos para continuar
brindado a esta institucidon un panorama mayormente consolidado
en materia de administracion de archivos y gestién documental.
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Es necesario sefialar que se alcanzo al concluir el ejercicio 2022
un porcentaje Global de cumplimiento a la Ley de Archivos del
Estado de Hidalgo del 65%, por lo tanto, se tuvo un avance del
25% en comparacion con 2021 que se tenia el 40% de avance.

En la Auditoria Archivistica No. AGE/UTVAM/AUDARCH/001/2022, |a
cual se realizé el 14 de diciembre de 2022, se cbtuvo una ponderacion
general del 71.1, es un resultado de nivel satisfactorio, sin embargo,
se necesitan implementar acciones de mejora continua e incrementar el
compromiso por parte de cada uno de los responsables de las areas
generadoras de informacion.
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