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                                                    GUÍA                                   INSTRUCCIÓN DE TRABAJO 
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                         Departamento de calidad   
 Supervisa está actividad  

Dirección de Administración y Finanzas  
Departamento de calidad   
Rectoría  

Objetivo de la actividad  

Resguardar la integridad física de la comunidad UTVAM.  

Alcance de la actividad 

Aplica a todos los integrantes de la comunidad universitaria.  
 

Secuencia   Actividad  

I.   

 

 

II.  
 

III.  
 

 

IV.  

 

 

V.  
 

VI.  
 

VII.  
 

 

VIII.  
 

IX. 

 

 

X.  

 

XI                                                                                                

En caso de observar un integrante de la comunidad escolar o ajena a ella que se encuentre armado dentro 

de la escuela:   
  
Mantener la calma   

 
Alejarse del lugar donde se encuentra la persona armada   

 
Avisar con prontitud y prudencia a cualquier docente, administrativo, directivo de la presencia de la persona 

armada.   

 
Describir con información detallada dónde vio a la persona   

 
Resguardarse en un lugar seguro, por ejemplo: aulas, laboratorios, talleres, dirección o biblioteca. 

 

Seguir las instrucciones de directivos, administrativos o docentes cuando hayan dado la alarma.   

 
Recostarse en el piso boca abajo, lejos de puertas y ventanas, así como permanecer en silencio y apagar el 

celular.   

 
No tratar de grabar el incidente con su celular.   

 
Responder al pase de lista que realice el docente   

 
Informar al docente si algún compañero se encuentra herido.   
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